Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Znak sprawy CAS ZAM.PUB.11/2026

Zielonka, dnia 16.10.2026r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie § 7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000,00 ziotych netto w Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 2/26 Dyrektora Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce z dnia 2 stycznia
2026 r., zapraszamy do ztozenia oferty na:

ustuge cateringowg podczas wydarzenia pn. Wigilia Miejska dla Senioréw.

Zamawiajgcy:

Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce
ul. Przemystowa 4

05-220 Zielonka

NIP 1251724121, REGON 520157673

Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem ogtoszenia o zamdwieniu jest ustuga cateringowa, polegajgca
na przygotowaniu i obstudze przez Wykonawce poczestunku dla 260 oséb,
podczas wydarzenia pn. Wigilia Miejska dla Senioréow, zwanego dalej Wydarzeniem,
organizowanego przez Zamawiajgcego w dniu 14122026 r, w godzinach
15:00-18:00.

Miejsce realizacji zapewnia Zamawiajgcy. Ustuga realizowana bedzie w hali sportowej
Szkoty Podstawowej nr 2 w Zielonce, przy ul. Powstancéw 3.

3. Zakres przedmiotu zamowienia:

1) Przygotowanie bezmiesnego menu wigilijnego zawierajgcego:

a. przekaski zimne wigiljne, bezmiesne podane w formie bufetu
szwedzkiego na stotach zasiadanych, min. 10 réznorodnych pozyciji,
z ktoérych Zamawiajgcy wybierze 6 pozycji (fgcznie 150 g/osoba);
przekgski podane na porcelanowych, szklanych Ilub drewnianych
paterach lub potmiskach poukfadane rodzajami, jeden obok drugiego
(niedozwolone ukfadanie przystawek jednych na drugich); przekagski
danego rodzaju poustawiane na stotach zasiadanych w odlegtosci
umozliwiajgcej kazdemu uczestnikowi swobodne natozenie danej
potrawy;

b. zupe wigilijng (dozwolona: zupa grzybowa z fazankami, barszcz
czerwony z uszkami, barszcz czerwony z 1 pasztecikiem) podang
w eleganckich porcelanowych lub szklanych filizankach lub miseczkach,
serwowang przez kelnerow dla kazdego uczestnika do stotu;

c. potrawy gorgce podane na porcelanowych lub szklanych pétmiskach
w jednolitej kolorystyce i stylistyce, pouktadane rodzajami, poustawiane



na stolach zasiadanych w odleglosci umozliwiajgcej kazdemu
uczestnikowi swobodne natozenie danej potrawy:
i.  pierogi z kapustg i grzybami (4 szt./osoba);

i.  kapusta wigilijna na oleju Inianym z grzybami (ok. 50 g/osoba);

iii. filet z sandacza Iub dorsza smazony na oleju Inianym
(80 g/osoba);

iv.  ziemniaki opiekane (ok. 70 g/osoba);

d. ciasta — makowiec, sernik oraz min. 4 inne propozycje ciast, z ktorych
Zamawiajgcy wybierze 2 pozycje (fgcznie 2 porcje/osoba); ciasta
porcjowane, podane na porcelanowych, szklanych lub drewnianych
paterach lub potmiskach pouktadane rodzajami, jeden obok drugiego
(niedozwolone ukfadanie ciast jednych na drugich); poustawiane na
stotach zasiadanych w odlegtosci umozliwiajgcej kazdemu uczestnikowi
swobodne natozenie wybranego ciasta;

e. serwis z napojami w nielimitowanej ilosci, w formie 2 bufetéw
ulokowanych w skrajnym punkcie na terenie miejsca Wydarzenia
zawierajacy:

i. Swiezo parzong, naturalng kawe ziarnistg, transportowang
w hermetycznie zamknietych opakowaniach, przy wykorzystaniu
profesjonalnego  ekspresu  ciSnieniowego 0 zwiekszonej
wydajnosci z mtynkiem do mielenia kawy;

ii. kawe rozpuszczalng i mielong podane w eleganckich naczyniach
porcelanowych lub szklanych z tyzeczkami do naktadania;

iii. wybor herbat ekspresowych pakowanych w pojedyncze
opakowania (min. 6 rodzajow, m.in. earl gray, herbata malinowa)
wyeksponowanych w eleganckiej kasecie/skrzynce na herbate;

iv.  elegancki dozownik z wrzatkiem do herbaty i kawy parzonej;

V. mleko do kawy 3,2% podane w mlecznikach;

vi.  Swiezg cytryne pokrojong w plastry, estetycznie utozong na
spodeczkach lub szklanych pucharach z widelczykami do
naktadania;

vii.  cukier (min. 2 rodzaje: biaty i brgzowy) w eleganckich naczyniach
porcelanowych lub szklanych z tyzeczkami do naktadania,

f. serwis z napojami w nielimitowanej ilosci, podany na stotach zasiadanych
w odlegtosci umozliwiajgcej kazdemu  uczestnikowi swobodne
skorzystanie z napoju/dodatku do napoju, zawierajgcy:

i.  wode mineralng podang w dzbankach;

ii.  sokjabtkowy podany w dzbankach;

iii.  kompot z suszu podany w dzbankach;

g. kawa i herbata bedg dostepne w serwisie z napojami w formie
bufetowym, umozliwiajgc uczestnikom Wydarzenia samodzielne
przygotowanie napoju, dodatkowo napoje te bedg serwowane do stotow
przez obstuge kelnerska;

h. optatek dla 260 oséb (1 porcja o min. wym. 5 x 10 cm) podany na
5 eleganckich talerzach lub w wiklinowych koszykach;

2) przygotowanie i aranzacja przestrzeni poczestunku, w tym m.in. zapewnienie
i ustawienie stotéw, dekoracji, ustawienie talerzy, sztuécéw, szklanek i serwetek
bankietowych tkaninowych dla kazdego uczestnika przy stole, ustawienie ciast,
zimnych przekgsek, napoi zimnych, mleka, cukru, cytryny na stotach w odlegtosci
nie szerszej niz co 2 mb itp.;



6)

7)

zapewnienie bezzwrotnych opakowan jednorazowych po zakonczeniu
poczestunku;

najem, transport, montaz i demontaz prostokgtnych stotéw cateringowych
umozliwiajgcych zorganizowanie dwoch bufetéw z napojami ulokowanych
w skrajnych punktach na terenie miejsca Wydarzenia;

najem, transport, montaz i demontaz prostokgtnych stotéw cateringowych wraz
z eleganckimi krzestami w ilosci umozliwiajgcej zasiadane spozywanie positkow
przez 260 osob rownoczesnie;

najem, transport, montaz i demontaz biatych lub w stonowanym kolorze, czystych,
wyprasowanych obrusow bez skaz i ubytkéw, pasujgcych do wymiarow stotéw
zasiadanych, zakrywajgcych blat oraz czesciowo nogi, w liczbie odpowiedniej do
ilosci zapewnionych stotow, w przypadku bufetu z napojami catkowite zakrycie nog
stotu oraz dopuszcza sie stosowanie falban do stotéw lub obruséw elastycznych;
najem, transport, montaz i demontaz wyposazenia cateringowego w postaci:

a. nowoczesnej, eleganckiej, jednolitej, nieszczerbionej, czystej zastawy
porcelanowej;

b. jednolitych, nieszczerbionych szklanek, kieliszkéw i filizanek
porcelanowych ze spodkami dopasowanymi wielkoscig do filizanek;

c. jednolitych, czystych sztuécédw ze stali nierdzewnej;

d. jednolitych, czystych, estetycznych serwetek bankietowych
tkaninowych;

e. eleganckiego pojemnika na odpady po parzeniu herbaty;

f. serwetek 3-warstwowych jednorazowych wraz z serwetnikami;

g. nowoczesnych, eleganckich swigtecznych dekoracji stotow spojnych
kolorystycznie i w jednolitej aranzacji, ustawionych na stotach
bufetowych oraz stoftach zasiadanych w odlegtosci nie szerszej niz co
3 mb;

h. wykataczek pakowanych pojedynczo ustawionych w pojemnikach
zbiorczych na stotach zasiadanych;

i. innego wyposazenia niezbednego do realizacji przedmiotu
zaméwienia, np. tace, patery, dzbanki, cukiernice.

najem, transport, montaz i demontaz eleganckich, w jednolitym, stonowanym
kolorze parawanéw o min. wysokosci 2 m, w liczbie wystarczajgcej do wystoniecia
zaplecza cateringowego, oszacowanej podczas wizji lokalnej;

zapewnienie obstugi kelnerskiej przez min. 10 osob, ktorej zadaniem bedzie:

a. informowanie uczestnikébw Wydarzenia o mozliwosci podania cieptych

napoi bezposrednio do stotu;

b. podawanie do stotow kawy i herbaty na Zzyczenie uczestnikow

Wydarzenia;

c. podawanie do stotéw zupy wigilijnej dla kazdego uczestnika Wydarzenia,

zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego;

d. podawanie do stotdbw cieptych potraw na poétmiskach, zgodnie

z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego;
€. uzupetnianie brakujgcych potraw i napoi;
f.  wymienianie brudnych naczyn i sztuécow;

g. dbanie o czystosc i estetyke w zakresie serwowania positkow i miejsca

ich serwowania;

h. reagowanie na prosby Zamawiajgcego w zakresie realizacji przedmiotu

zamowienia;

10) zapewnienie jednakowych, czystych, kompletnych uniforméw dla kelnerow;



11) wykonanie prac porzadkowych po zakonczeniu poczestunku;
12) wywoz odpadow powstatych w wyniku przygotowywania i serwowania positkow.

4. Do formularza oferty nalezy dotgczy¢é menu cateringowe zawierajgce 10 propozycji
zimnych przekgsek oraz 4 propozycje ciast. Menu cateringowe powinno szczegoétowo
opisywac sktadniki poszczegolnych propozycji przekasek wraz z formg ich podania
(koniecznos¢ poinformowania o serwowaniu positkdw w miseczkach lub kubeczkach).
W przypadku ciast Wykonawca powinien poda¢ gramature monoporcji danego ciasta.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do menu cateringowego
ztozonego przez Wykonawce. Zamawiajgcy w terminie do 7 dni od otwarcia ofert,
poinformuje go drogg mailowg o ewentualnych uwagach wraz z sugestig zmian.
Wykonawca ma obowigzek zaakceptowac te uwagi i dokonac¢ niezbednych korekt oraz
przestaé Zamawiajgcemu zmodyfikowane menu do akceptacji, przy réwnoczesnym
zachowaniu wyceny podanej w formularzu oferty.

6. Wykonawca zobowigzany jest do:

1)
2)
3)

4)
5)

wykonania ustugi z udziatem kucharzy i kelnerow, ktérzy posiadajg niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie w pracy gastronomicznej, wykonujg swoje obowigzki
w sposob profesjonalny i zgodny ze sztuka;

wykonania ustugi z zachowaniem estetycznych waloréw serwowanych positkéw;
eksponowania potraw na stotach zasiadanych w sposdb, ktéry zapewni
uczestnikom tatwy do nich dostep;

przygotowania potraw w dniu ich wydawania;

przygotowanie potraw spetniajgcych wymogi wyrobow dopuszczonych do obrotu
i stosowania w zywieniu zbiorowym;

Swiadczenia ustugi cateringowej przy uzyciu produktéw wysokiej jakosci (tzn. gat.
I) produktéw naturalnych (nieprzetworzonych), swiezych (niemrozonych) oraz
skfadnikow sezonowych;

Swiadczenia ustugi cateringowej wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych
normy jakosci produktow spozywczych, dopuszczonych do obrotu i stosowania
w zywieniu zbiorowym, o waznym okresie przydatnosci do spozycia,
w opakowaniach posiadajgcych stosowne atesty i przystosowanych do
przechowywania zywnosci;

przestrzegania przepiséw prawnych, w tym wymogdéw sanepidu, w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych;

zachowania dwudniowego terminu przydatnosci do spozycia serwowanych potraw,
liczgc od daty realizacji ustugi cateringowej;

10) wykonania przedmiotu zamowienia przy wykorzystaniu zastawy czystej,

eleganckiej, nowoczesnej, nieszczerbionej, w jednolitym kolorze, materiale
i ksztatcie oraz kompletu jednakowych sztuécow ze stali nierdzewnej;

11) zakonczenia przygotowania do poczestunku, tj. ustawienie i nakrycie stotdw,

rozstawienie zastawy stotowej, dekoracji, zimnych przekasek, ciast, wody
i kompotu w dzbankach, dodatkéw do cieptych napoi (mleko, cytryna, cukier),
serwisu z napojami zostang zakonczone w dniu Wydarzenia do godz. 14:30.

7. Oferta winna uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane ze swiadczeniem ustugi stanowigce;j
przedmiot zamodwienia.



V.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza:

1) przyrzadzania/ podgrzewania potraw poza przeznaczong do tego przestrzenig
zaplecza np. na parkingu, korytarzu itp.;

2) mozliwosci uzycia przez Wykonawce produktéw mastopodobnych, wyrobdéw
seropodobnych oraz dekorowania finger fooddéw majonezem, ketchupem,
musztardg itp.;

3) uzywania jednorazowych naczyn, sztuécow i obruséw;

4) uzywania naczynh oraz sztuécow do serwowania potraw oraz napojow z réznych
kolekgji, réznigcych sie miedzy sobg wygladem, wielkoscia, ksztattem, kolorem lub
wzorem;

5) uzywania obruséw z réznych kolekcji, roznigcych sie miedzy sobg wyglagdem,
kolorem lub wzorem;

6) uzywania wyposazenia cateringowego brandowanego (z umieszczonym logo firm).

9. Potrawy mogg podlega¢ losowej ocenie/ kontroli Zamawiajgcego. W przypadku gdy
Zamawiajgcy stwierdzi, ze jakos¢ potraw lub poszczegodlnych ich sktadnikéw nie jest
zgodna ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany
do wymiany zakwestionowanego przez Zamawiajgcego asortymentu, tj. do dostarczenia
nowego towaru w ciggu max. 1 godziny od momentu stwierdzenia i zgtoszenia zastrzezen
Wykonawcy.

Termin realizacji zaméwienia: 14.12.2026 .

Opis sposobu wyboru oferty (kryteria oceny ofert)
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

a. Cena (C) — waga kryterium 60% - tj. cena brutto z pkt. 1 formularza oferty,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu
publicznym.

b. Merytoryczna Ocena Menu (M) — waga kryterium 40% - tj. ocena dwdch
pracownikow Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce, oparta o tre§¢ menu
cateringowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do formularza oferty.

2. W ramach kazdego kryterium przyznane zostang punkty obliczone wedtug wzordéw
okreslonych nastepujgco:

a. Kryterium Cena.

Sposéb obliczania liczby punktéw w kryterium ,,cena”:

C =[(CN/ CR) x 60%] x 100

C - liczba punktow dla kryterium ,cena”

CN - najnizsza oferowana cena brutto

CR — cena brutto oferty rozpatrywanej

Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyskac oferta w tym kryterium wynosi
60 punktow.

b. Kryterium Merytoryczna Ocena Menu — ocena dokonana przez Zamawiajgcego
bedzie stanowita sume punktéw w nastepujgcych podkategoriach wedtug
ponizszej skali ocen:

o Kompozycja — maksymalnie 20 pkt.
o Zazaoferowanie zroznicowanej kompozycji menu Wykonawca otrzyma
20 pkt.



o Za zaoferowanie mato zréznicowanej kompozycji menu Wykonawca
otrzyma 0 pkt.
Przez zréznicowang kompozycje menu Zamawiajgcy rozumie brak
powtarzalnosci gtéwnych sktadnikédw potraw, réznorodnos¢ sktadnikow
zaproponowanych potraw w rozumieniu ich rodzaju (np. rézne rodzaje ryb,
rézne rodzaje warzyw, rozne rodzaje dodatkéw).
e Adekwatnos¢ — maksymalnie 20 pkt.
o Za zaoferowanie menu, ktérego kazda pozycja jest adekwatna do
charakteru i rangi wydarzenia Wykonawcy otrzyma 20 pkt.
o Za zaoferowanie menu, ktérego co najmniej 5 pozyc;ji jest adekwatnych
do charakteru i rangi wydarzenia Wykonawcy otrzyma 10 pkt.
o Za zaoferowanie menu, ktérego mniej niz 5 pozycji jest adekwatnych
do charakteru i rangi wydarzenia Wykonawcy otrzyma 0 pkt.
Przez adekwatnos$¢ zaproponowanego menu do rangi i charakteru wydarzenia
Zamawiajgcy rozumie dostosowanie do tematyki i miejsca wydarzenia.
Sposob obliczania liczby punktéw w kryterium ,merytoryczna ocena menu”:
M = K+A
M — liczba punktéw dla kryterium ,merytoryczna ocena menu”
K — liczba punktéw uzyskanych w podkryterium ,kompozycja”
A — liczba punktéw uzyskanych w podkryterium ,adekwatnos¢”
Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta w tym kryterium wynosi
40 punktéw.
3. Catkowita liczba punktow rozpatrywanej oferty obliczona zostanie, jako suma punktow
uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny oferty:
P=C+M
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena”
M — liczba punktoéw uzyskanych w kryterium ,merytoryczna ocena menu”

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
z koncowej oceny ofert. Maksymalna oferta moze uzyskac¢ 100 punktow.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej ocenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

V. Warunki udziatu w postepowaniu: (jezeli dotyczy) '
O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. wykonajg przedmiot zamoéwienia samodzielnie, bez powierzenia wykonywania zadan
podwykonawcom;

2. posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie i potencjat do wykonania zamdwienia oraz
prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w branzy cateringowej, co najmniej od 36 miesiecy;

3. przed zlozeniem oferty, odbyli wizje lokalng w miejscu realizacji przedmiotu
zamowienia, po wczesniejszym umowieniu terminu z Zamawiajgcym.

VI.  Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych i ofert wariantowych.

Jezeli dotyczy, to nalezy okresli¢ warunki jakie majg spetnia¢ wykonawcy np. w zakresie do$wiadczenia, uprawnien, kwalifikacji
0s6b, dysponowania sprzetem oraz wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia jakie powinni ztozy¢ wykonawcy na potwierdzenie ich
spetnienia.



VIl.  Wykluczenie Wykonawcy:

1.

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.

514) — zwanej dalej jako ustawa, z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

wyklucza sie Wykonawce:

1. wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3,

2. ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3. ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 1598 oraz z 2024
r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ww.

ustawy. Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy,

zostanie odrzucona. Wykonawca na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
zlozy oswiadczenie, ktore stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia o udzielanym
zamowieniu publicznym.

VIIl.  Warunki ptatnosci:

1.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi po kompletnej realizacji przedmiotu umowy, na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie przekazac¢ fakture do Centrum Aktywnosci Seniora
w Zielonce najpézniej do 15 grudnia 2026 roku.

Zamawiajgcy dokona zaptaty faktury w terminie do 29 grudnia 2026 roku.

W przypadku btednie wystawionej faktury przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje
sie wystawic fakture korygujgcg w terminie umozliwiajgcym jej optacenie do 29 grudnia
2026 r.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

IX.  Termin zwigzania oferta — 30 dni od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

X.  Sposéb przygotowania i termin ztozenia oferty:

1.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej (osobiscie, listownie lub
mailowo) na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia wraz
z wymienionymi tam zatgcznikami.



XL

XIl.

XII.

XIV.

XV.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi dopuszczenie do obrotu
prawnego) lub jego upetnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zosta¢
ztozone wraz z ofertg).

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferte nalezy ziozy¢ do dnia 18 listopada 2026 r. do godz. 16:00
w Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce, 05-220 Zielonka, ul. Przemystowa 4 lub
wystac na adres mailowy: cas@zielonka.pl

5. Za termin zlozenia oferty uwaza sie dzien jej faktycznego dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego. Oferta ztozona po terminie, nie bedzie rozpatrywana.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte przed uptywem
terminu jej sktadania. Zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy
pisemne;j.

7. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz wizjg lokalng, ponosi Wykonawca sktadajgcy
oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej
oferty zostanie przekazanie wszystkim wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1. zmiany warunkéw udzielanego zamoéwienia, w szczegoélnosci wydtuzenia terminu
skfadania ofert lub dokonania zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowienh
ogtoszenia o udzielanym zamowieniu, bez podania przyczyny;

2. sprostowania bteddéw pisarskich, rachunkowych lub innych oczywistych omytek w tresci
ogfoszenia o udzielanym zamowieniu;

3. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci w kazdym czasie bez

podania przyczyny;

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu;

6. zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie

postepowania;

wytacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia, jak rowniez jego zatacznikdw;

8. swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriow postepowania Ilub uznania,
ze postepowanie nie dato rezultatu.

o &

~

W zatgczeniu projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Mariusz Dorot, tel. 509518573,
e-mail: m.dorot@zielonka.pl.

KLAUZULA INFORMACYJNA Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce

Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych: Zgodnie z art. 13 ust. 1 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Centrum Aktywnosci Seniora
w Zielonce tel. 5095185730, dane kontaktowe: m.dorot@zielonka.pl;

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
poprzez e-mail: bhpprojekt@o2.pl. Ilub adres Centrum Aktywnosci Seniora
ul. Przemystowa 4, 05-220 Zielonka;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego pn Wigilia Miejska dla Senioréw nr postepowania CAS
ZAM. PUB. 11/2026;

b) art. 6 ust. 1 lit.t b RODO w zwigzku z realizacjag umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia ww. postepowania;

4. Pani/Pana dane osobowe sg jawne i podlegajg publikacji na stronie internetowej
Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce (BIP).

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa. Ponadto osoby lub
podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
0 przepisy prawa, organy kontrolne, a takze odbiorcom danych w rozumieniu przepisow
o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom uprawnionym do obstugi doreczen,
podmiotom z ktérymi Administrator zawart umowe swiadczenie ustug serwisowych dla
uzytkowanych w urzedzie systeméw informatycznych;

1. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych;

2. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest warunkiem koniecznym do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu;

3. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

4. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami Kodeksu cywilnego,

- na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowaw
art. 18 ust. 2 RODO, a wiec prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
UE lub panstwa cztonkowskiego,

- wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

5. Nie przystuguje Pani/Panu:



- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. bi e RODO.

Signature No’g,Veriﬁg:d

Dorot Ve
(data i ppyipia DYGKOBOCE6INL- 4 03BiSEniora w Zielonce

lub osoby upowaznionej)

' W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgcznie stosowania obowigzku informatycznego, stosowanie do art.13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca nie sktada
oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkdéw informacyjnych.
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